Tandlakarféreningen Odontologiska Samfundet i Finland r.f. (OSF)
soker en engagerad och flexibel verksamhetsledare pa deltid!

Odontologiska samfundet i Finland r.f. ar en svensksprakig
tandlakarférening som har ca 300 medlemmar runt om i Finland. Vi
soOker en strukturerad, flexibel och positiv person som vill vara med och stotta OSFs
verksamhet. Tjansten passar dig som trivs med administrativa uppgifter, har latt for
att samarbeta och uppskattar en varierande arbetsdag dar bade sjalvstandigt arbete
och praktiska uppgifter ingar.

Tjansten omfattar cirka 40-80 timmar per manad, motsvarande ungefar en
halvtidstjanst med méjlighet till flexibilitet. Arbetet utfors bade sjalvstandigt och i
samarbete med andra inom organisationen.Vi ser att du arbetar pa plats minst en
dag i veckan.

Som verksamhetsledare kommer du bland annat att arbeta med:

e Kansliarbete och medlemsarenden
e Sekreteraruppdrag, cirka en kvall i manaden
e Praktisk hjalp vid program, méten och fortbildningskurser

Vi soker dig som:

Har utmarkta kunskaper i svenska

Har grundldaggande kunskaper i Microsoft Office/Microsoft 365
Ar flexibel, I6sningsorienterad samt noggrann och strukturerad
Tycker om att samarbeta och hjalpa till dar det behdvs

Vi erbjuder ett varierande och meningsfullt deltidsarbete dar du far majlighet att vara
en viktig del av OSFs verksamhet. Du far arbeta med bade administrativa och
praktiska uppgifter och ha en central roll i att fa verksamhetens vardag att fungera
smidigt.

Omfattning: 40-80 timmar/manad
Arbetsplats: Fredriksgatan 30, Helsingfors
Anstéllningsstart: 1 februari 2027

Skicka din ansdkan och CV till kansliet@osf.fi senast 15.11.2026.
Har du fragor sa tveka inte med att ta kontakt fér mer information via:
tfn 050 350 33 89 (ma-to kl. 12-14:00) eller e-post pa kansliet@osf.fi.
Vi ser fram emot att héra fran dig!



